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UNIVERSIDA
Introduccidn UIN INSURGENTES

La Universidad Insurgentes cuenta con una plataforma de apoyo para los alumnos, para que
de manera sistematizada puedan realizar tramites sin tener que acudir de manera presencial
a plantel, uno de los procesos sistematizados es el registro, seguimiento y conclusion del
Servicio Social.

Cabe senal que esta plataforma es del tipo de flujos de trabajo en la cual el alumno comienza
un tramite y el personal de Servicios escolares realiza la actividad que corresponda al proceso
y le devuelve al alumno el resultado de su solicitud para que continuen el proceso hasta
concluirlo, todo esto se realiza de manera interactiva, a través de un sistema de notificaciones
entre el alumno y Servicios Escolares.

El Proceso de Servicio Social consta de cinco etapas que son:

Pago: Es el proceso en el que el alumno realizara el pago correspondiente a su proceso de
Servicio Social, la plataforma le ayuda a realizar su pago en linea o le proporciona la referencia
correspondiente para pago en ventanilla.

Solicitud: Es el proceso en el que alumno verifica que la informacién que le presenta la
plataforma es correcta y envia los datos correspondientes al area de servicios escolares de
acuerdo con el tipo de liberacion que haya seleccionado.

Documentacion: Es el proceso en el cual el alumno carga al sistema, su acta de nacimiento
y recibe los documentos que requiera la Universidad

Cumplimiento: Proceso en el cual el alumno carga los documentos que le solicita la
Universidad para acreditar su proceso.

Liberacion: Proceso en el cual Servicios Escolares valida y genera la carta liberacion.

Las etapas anteriores son apoyadas por el médulo de notificaciones tanto para el alumno,
como para el personal de servicios escolares.

Procedimientos
Inicio de sesion

A continuacion, se detalla el proceso de Servicio Social que el alumno debe comenzar cuando
los creditos se lo permitan.




Inicio de sesion: El inicio de sesion se realiza COMIN Esm i Eﬁas
que pertenezcan a la universidad con el dominio uifienl . n stfadas

en el Portal UIN.

Se da clic en “Inicio se sesiéon”

UIN‘UNIVERSIDAD e'"‘d“esﬁ"

INSURGENTES

£Olvidé su contrasefia?

LOGRA TUS METAS
SOY YO, SOY UIN

Crea tu cuenta

MATRICULA

CORREO ELECTRONICO
CONFIRMAR CORREO
CONTRASENA
CONFIRMAR CONTRASENA

He leido el aviso de privacidad

Acepto los témminos y condiciones

He leido el contrato de servicios educativos

Registrarse




UIN

La pagina direccionara a la pantalla de Inicio de sesion de Google donde el alumno debera
ingresar credenciales uinenlinea.

G Iniciar sesion con Google

Iniciar sesion

Ir a Portal UIN
Correo electronico o teléfono
[ javier.lozano@uinenlinea.mx

¢Has olvidado tu correo electronico?

Para continuar, Google compartira tu nombre, tu direccion
de correo electronico, tu preferencia de idioma y tu foto de
perfil con Portal UIN. Antes de usar esta aplicacion, puedes
leer la politica de privacidad y los términos del servicio de
Portal UIN.

Creanogm

G Iniciar sesién con Google

JAVIER LOZANO

@ isvierlozanoduineniinea.mx

Para continuar, Google compartira tu nombre, tu direccién
de correo electrénico, tu preferencia de idioma y tu foto de
perfil con Portal UIN. Antes de usar esta aplicacion, puedes
leer la politica de privacidad y los términos del servicio de
Portal UIN

¢Has alvidado tu contrassfia?

Espafiol (Espafia) ~ Ayuda Privacidad Términos

UNIVERSIDA
INSURGENTES




UIN insurcentes

El alumno tendra que seleccionar la opcion de tramites que se encuentra dentro del menu de
navegacion.

UIN|Nsurcenres

’ A Inicio
Utiliza pre los de pago de UIN.
P Digital, Mercado Pago, BAZ, transferencia bancaria, tarjeta de débi.. , + u wda de tu plantel™*.
= Tran‘lhltes (v valels piar e lisdich inea, Limitado 2 2,5 i efecti
2

Transformando
juntos tu futuro

Después de haber seleccionado la opcién de tramites, se desplegara los tramites que se
pueden realizar dentro del portal, para este caso el alumno tendra que darle clic al botdn “Inicia
Tramite” que se encuentra ubicado debajo de la imagen de “Servicio Social’

UINJiRstReewres

s

'

Copyright © 2023 Corporativo UIN

Todos los derechos reservados. Al hacer uso de esta pagina aceptas nuestro aviso de privacidad




UNIVERSIDA

INSURGENTES
La pantalla inicial evalua el nivel de avance académico del alumno (porcentaje de créditos), si
el alumno no cuenta con el porcentaje de créditos necesarios (70 %) le mostrara una pantalla
la cual le indica el porcentaje faltante para iniciar su proceso (imagen 1.0) este mensaje no
cambiara hasta que el alumno cuente con los créditos necesarios, cuando el alumno cuente
con el porcentaje necesario para iniciar su proceso se le mostrara un banner (imagen 1.1) el
cual le indica que ya cuenta con el 70% de créditos, y ahora le permite seleccionar una carrera

con la cual quiera iniciar su tramite de Servicio Social (S.S) (imagen 1.2), en dado caso que el
alumno se encuentra inscrito y con los créditos necesarios en dos 0 mas carreras.

UIN[steaes

|Estas a 10% de lograrlo
Continta acumulando tus créditos para iniciar tu servicio social
jAnimo casi lo logras!

1.0

UIN[siReans

LICENCIATURA EN GASTRONOMIA

LICENCIATURA EN GASTRONOMIA
o Blil]

1.2




UNIVERSIDA
Etapa de Pago UIN INSURGENTES

El alumno podra seleccionar la promocion que se encuentre vigente para el pago del servicio.

UIN[RsSReanes ors )

a - P

|Folio Tramite: 107263
E o Selecciona tu promocion y plan de pagos
$ Plan de pago | - Sin seleccionar - V‘
.‘- Promocion - Sin seleccionar -

1 PAGO UNICO W

) corcr
Ll e Verifica y acepta los montos
= Precio de tramite

Total de descuento

Total a pagar

¢ Estas seguro?
iUINer, estas mas cerca de cumplir tu objetivo!
Aceptas pagar $1,569.00 en 1 pago(s) de
$1,569.00 por el concepto del pago del tramite de
servicio social.

Alcancemos juntos tu mejor nivel

Pagina 9




UIN insurcentes

En cuanto seleccione la promocion se insertara de manera automatica el cargo y el descuento
al estado de cuenta del alumno (imagen 1.17), en este punto podra realizar el pago por
referencia bancaria o mediante la pasarela de pagos de Santander o Mercado Pago.

UIN[SSREas ops €

@ ® Q

Pago Solicitud Documentacién Cumplimiento Liberacién

[Folio Tramite: 107263

Domiciliaciones

ID: Mombre:

001034083 SAID CASTELLANOS TREJO

F.

* FPAGO VENCIMIENTO CONCEPTO DESCRIPCION CARGO RECARGO ABONO SALDO

1 301172025 30/11/2025 ER-TSERSOC ER-TRAM DE SERV SOC $ 1569.00 $ 0.00 $0.00 $1569.00

&
o SALDO TOTAL: $1569.00 SALDO ACTUAL VENCIDO: $0.00 OTRACANTIDAD: 0
Métodos de pago
© Pago en linea v’sA . % @
© Referencia Bancaia  HSBC 4X» & Santander SIPEL
1.17
Etapa de Solicitud

El alumno al iniciar su tramite se le mostrara una pantalla (imagen 1.3) en la que tiene dos
modalidades de realizar su proceso (S.S), dependiendo la modalidad seleccionada del alumno
se le muestra los puntos a considerar de cada proceso.

Modalidad 1: Prestacion de Servicio Social: Esta opcion la deberan seleccionar los
estudiantes que no tienen un impedimento, no son trabajadores del Gobierno Federal
o de la Ciudad de México y que de acuerdo con la Ley Reglamentaria del articulo 5°.
Constitucional, relativo al ejercicio de las profesiones en el Distrito Federal deberan de
cumplir con 480 horas en un periodo minimo de 6 meses y no mayor a 2 afos.

Modalidad 2: Exencién de Servicio Social: Esta opcion la deben seleccionar los
estudiantes que trabajen en el Gobierno Federal o la Ciudad de México, mayores de 60
afos o con algun impedimento.

Pagina 10




UNIVERSIDAD
INSURGENTES

UIN|

® © ®

Pago Solicitud Documentacion Cumplimiento Liberacion

Folio Tramite: 107263

Y Q Recuerda, para comenzar debes

seleccionar la modalidad por la cual
deseas realizar tu Servicio Social

jFelicidades!
Has iniciado el proceso para

realizar tu Servicio Social © Frestacién del Servicio Social

Exencion del Servicio Social
Puntos que debes considerar:

1. Esta opcion la deben seleccionar los estudiantes que no
tienen un impedimento, no son trabajadores del Gobiemno
Federal o de la Ciudad de México y que de acuerdo con la
Ley Reglamentaria del articulo 5°. Constitucional, relative
al ejercicio de las profesiones en el Distritc Federal
deberdn de cumplir con 480 horas en un periodo minime
de 6 meses y no mayor a 2 anos.

oS5

1.3

Al haber elegido la modalidad a realizar, se le redireccionara a la etapa de “Solicitud”, en la
cual se muestra informacion personal cargada automaticamente en un formulario no editable
(imagen 1.4) en caso de que su informacién sea errénea o falte, el alumno podra solicitar una
correccion de datos, en el botén superior derecho, el cual despliega un panel de “Cambio de
datos”, donde el alumno ingresara los datos que le falte o la informacién a corregir (imagen
1.5).

En dado caso que el alumno haya elegido modalidad “Prestacion del Servicio Social” el alumno
tendra la posibilidad de solicitar un “Alta de convenio” (imagen 1.6) en la cual tiene que ingresar
los datos correspondientes para que Servicios Escolares se contacte con la empresa y acepte
o rechace la solicitud del alumno del alta de convenio.

Al realizar un alta de convenio o una correccion de datos se le mostrara al alumno una pantalla
de espera (imagen 1.7) la cual se mostrara hasta qué Servicios Escolares atienda su solicitud,
asi impidiendo que el alumno siga su proceso.

Pagina 11




1 BEA B/ UNIVERSIDA

UIN(RsdReewss

® ¢ Q© ®

Solicitud Pago Documentacion Cumplimiento Liberacién
Alta de Convenio Correccién de Datos
1. Debes validar tu informacién cargada en el formulario, en caso de gue algun dato este incorrecto, i pleto o vacio por favor i el botdn “Correccion de Datos” para solicitar una

actualizacion.
2. Si tus datos son correctos " para elegir la empresa donde desean realizar tu Servi
3. Si la empresa donde deseas realizar tu Servicio Social no se encuentra en el listado, puedes solicitar el alta, en la opcion "Alta de convenio™.
4. Después de validar tus dates y seleccionar el convenio presiona el botén "Enviar solicitud”.

Tu informacién personal

Nombre: Apeliido Paterno Apeliido Materno:

VERONICA RAMOS TAFOYA

Edad: No. Matricula Turno:

32 000052050 SIN DEFINIR

1.4

Cambio de datos

Informanos sobre los datos que estén erroneos, y cuales son los correctos

1.5

Pagina 12




1 BEA B/ UNIVERSIDA

olicitud de Nuevo Convenio

' Recuerda, las solicitudes de nuevos convenios dependerén siempre de la respuesta que la empresa
solicitada tenga con nuestra drea legal y esto podria retrasar que puedas continuar tu trémite.

Nembre de empresa Direccion

Responsable: Teléfono:

Agrega la informacion que necesites

Solicitar Convenio

1.6
UNIVERSIDAD
U|N||Nsuncsmss (%)
Solicitud Pago Documentacion Cumplimiento Liberacion

iNo te desesperes |
Seguimos validando tu solicitud.

Inténtalo mas tarde

1.7

Una vez enviada la peticidn a Servicios Escolares, ésta se mostrara en un listado dependiendo
del tipo de solicitud solicitada por el alumno, el sistema mostrara la pagina correspondiente,
ya sea “Cambio de datos” o “Actualizacion de Convenio” respectivamente.

Pagina 13




UININstncenves

Solicitudes pendientes de revision

™ urun scliceun g6 revition de Infomacin o regsiro de su inberes

Cambio de Datos:

Aplica cuando el alumno encuentra un error en su informacién personal y desea solicitar un
cambio a la UIN para poder continuar con su proceso.

UINjisessees =8
Solicitud de Actualizacion de Datos del Alumno:

Te——— s

Detalles de la Solicitud:

Alumno:

VERONICA RAMOS TAFOYA
Solicitud

Cambio de informacisn

Fecha de Solcitud:
26/MAR2020

Peticion del Alumno:
mis datos estan mal

¢ Desea Proporcionar un Comentario?

% Rechazar informacion | v Confirmar informacion

Nuevo Convenio:

Aplica cuando el alumno desea realizar su Servicio Social en determinada empresa y ésta no
se encuentra en la lista de Convenios de la UIN, el alumno procede a notificar a Servicios
Escolares sobre dicha empresa para que pueda ser indexada en el listado de Convenios
Autorizados de la UIN.

Pagina 14




1 BEA B/ UNIVERSIDA
- HHEEETESENTES

UIN|isireaims

VERGNICA RAMOS TAFOYA
Solieitud
M

SERVICD ,

Nombre de la Empresa: Empresa SA Do GV
Dirscclo Santa fo

Persona ontacto: Ingenier
e Talsfono: 55

¢Desea Proporcionar un Comentari?

Cuando Servicios Escolares haya hecho las correcciones correspondientes o haya aceptado
o rechazado el alta de convenio al alumno se le habilitara continuar con su proceso, y en las
notificaciones se le informara el estatus de sus solicitudes

UIN UNIVERSIDAD
INSURGENTES (9]
= == En Revision - Se ha
@ @ comenzado el Proceso de
o . - Revisidn
Solicitud Pago Documentacién Cumplimiento
Cambio de informacion
Aceptada
Seleccionar Convenio Alta de Convenio
actualizados

] 3
1. Debes validar tu informacion cargada en el formulario, en caso de que algiin dato este incorrecto, incompleto o vacio por favor selecciona el botén “Correccion de Datos” para solicitar una

actualizacién.
? 2. Situs datos son correctos la opcion ™
3. 8i la empresa donde deseas realizar tu Servicio Social no se encuentra en el listado, puedes solicitar el alta, en la opcion "Alta de convenio™.

ios™ para elegir la empresa donde desean realizar tu Servicio Social.

4. Después de validar tus datos y seleccionar el convenio presiona el boton "Enviar solicitud”.

Tu informacién personal

Nombre: Apellido Paterno: Apellido Matemo.

VERONICA RAMOS TAFOYA

Turno:

Edad No. Matricula:

32 000052050 SIN DEFINIR

1.11

Para el caso de “Prestacion de Servicio Social” el alumno tendra que seleccionar la organizacion
donde pretende realizar su proceso, para eso tendra que dar clic al boton “Seleccionar
Convenio” donde le mostrara el listado de todas las organizaciones disponibles (1.12) y esta
seleccioén llenara el apartado de “Datos de la organizacion”

Pagina 15




UIN iNsUrcenres

Un convenio es un acuerdo entre la Universidad Insurgentes y una organizacién del sector
publico o privado con la finalidad en que un alumno pueda realizar su servicio social o practicas
profesionales en la organizacion.

Buscar:

Empresa Responsable Direccién ieictona 4 Hnraﬂo 4 Seleccions
1 Ext servicio

3CT CENTRO SRITA. CARMEN TUXPAN No.2, PISO 4, COL

DE REYES AYALA/ ROMA SUR, DEL CUAUHTEMOC,

CAPACITACION RESPONSABLE DEL C.P. 06760, CDMX TELEFONO: PRIVADO Sin Ayuda

TECNOLOGICA, AREA DE RECURSOS 5264 4719 Y 5564 7993 SIN

SC HUMANOS DEFINIR 0

AEONSOCARLOS LT s vemoes e
RENDON )

sapiorcy  RVRDENRAL o b MEXC PRIAO  Sinayucs
S PESY ANALISTADE GARITAL B
TELEFONO: 55 3577 4865 SIN

DEFINIR 0

HUMANO

o JOSELILLO 6A DESPACHO 410,
ACABADOS fADMINISTRADOR COL. EL PARQUE, NAUCA!_PAN A PRIVADO  Sin Ayuda
SADECV UNICO ESTADO DE MEXICO TELEFONQ: TRATAR

53950944 SIN DEFINIR 0

DESCARTES No. 54, PISO 10,
LIC. ABEL COTORETO COL. ANZURES, DEL. MIGUEL
AGUILAR / SOCIO HIDALGO, C.P. 11530, CDMX PRIVADO  Sin Ayuda
ADMINISTRADOR TELEFONO: 5531 8977 SIN

DEFINIR 0

ACA JURIDICO,
s.C

1.12

En caso de haber seleccionado “Exencion de Servicio Social” el alumno sdélo podra hacer
correccion de datos, y tendra que seleccionar alguna opcién de exencion (imagen 1.13), ya sea
Exencion por articulos 52 6 91.

El articulo 52 aplica cuando: Se debe seleccionar esta opcion si tienes mas de 60 anos
y/o si tienes algun impedimento, en caso de elegir esta opcién en la etapa de
documentacion deberas presentar un documento que acredite dicha situacion.

El articulo 91 se usa cuando: Se debe seleccionar esta opcion si trabajas para el
Gobierno Federal o de la Ciudad de México y tienes una antigledad minima de seis
meses, en caso de elegir esta opcion en la etapa de documentacién deberas acreditarlo.

Pagina 16



UNIVERSIDAD
INSURGENTES

UIN

Pago Solicitud Documentacion Cumplimiento Liberacion

IMuy bien! Ya te encuentras en la etapa de solicitud, por favor selecciona una de las dos opciones de exencidn para iniciar tu
solicitud del Servicio Social.

--Seleccionar-- ~

--Seleccionar—
.

Exencion por articulo 52

Exencion por articulo 91 Correccion de Datos

Tu informacion personal

*

Nombre: * Apellido Paterno Apellido Materno: *

SAID CASTELLANOS TREJO

1.13

Si el alumno selecciona la opcidn “Exencion por articulo 52” ya estara listo para enviar su solicitud,
pero si selecciona la opcién de “Exencién por articulo 91” el alumno tendra que llenar los datos de
la dependencia en donde labora (Gobierno Federal o Ciudad de México) (imagen 1.14).

UINRstReess ors )

Todos los elementos marcados con * son de caracter obligatorio
Datos de la dependencia de gobierno donde labora

Razon social de la empresa o nombre de |a dependencia donde pretende realizar el Servicio Social:

Direccién Colonia:
AlcaldiaMunicipio: Codigo postal:
e
Teléfono Ext
Persona responsable del drea de Recursos Humanos o del Departamento de Personal Puesto que desempeiia:
1.14

Pagina 17



UIN insuncentes

En este punto, el alumno ya podra enviar su solicitud al area de Servicios Escolares mediante
el botén de “Enviar Solicitud”, el sistema hara la validacion de que todos los datos estén
completos, en dado caso que la solicitud sea enviada y falte informacion personal, se mostrara
un mensaje indicando los datos faltantes (imagen 1.15), si la solicitud fue correcta se mostrara
un mensaje de éxito (imagen 1.16)

Oops...
Los siguientes campos son obligatorios, favor de solicitar
una correcién de datos, y envié los datos para llenar su

solicitud:
" Numero exterior

Tu solicitud ha sigo guardada

Esperando a localhost...

Pagina 18




UIN/surceNves

Los pasos para cargar un documento se describen en las siguientes imagenes.

Etapa de Documentacion

Seleccionar el documento a cargar en el combo.

UNIVERSIDAD
UIN! INSURGENTES €
=
Solicitud Pago Documentacién Cumplimiento Liberacion

jExcelentel

v o

Ahora continla tu proceso adjuntando una copia
de tu Acta de Nacimiento.

O
¥

J

! . Sin seleccionar v
Sin seleccionar
Acta de nacimiento

@ Debes resguardar el documento original ya que para finalizar el
tramite deberas entregarlo al departamento de Servicios Escolares

Enviar

s

xcance far tramite

1.18

Posteriormente el alumno le dara clic al botén “Seleccionar archivo” y abrira un explorador de
archivos donde podra elegir el archivo a cargar.

UIN UNIVERSIDAD
INSURGENTES (9]
¢ Abrir @ L, v ; o
ntacion Cumplimiento Liberacion
[ » Esteequipo » Descargas v & [ Buscor en Descarges 2]
Organizar Nueva carpeta = - 0e .
! - : . iExcelentel
7t Favoritos =iy - . .
6 Descorgs - H Ahora continta tu proceso adjuntando una copia
B Escrtorio 1 de tu Acta de Nacimiento.
&l sitios recientes | =
1% Este equipo

8 Descargas Acta de nacimiento

1/ Documentos
1 Esaritorio

Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado | Subir

@ Debes resguardar el documento original ya que para finalizar el
tramite deberas entregarlo al departamento de Servicios Escolares

xcancelar trémite

1.19

Pagina 19



UIN insuncentes

Después el alumno dar clic sobre el boton “subir” y le mostrara un mensaje del estado de la
carga del archivo.

'| Documentation - Portal x
<« c a 434 ialService/Docu w @

Okay

Carga Existosa ! Tu archivo se ha cargado correctamente

1.20

En la parte inferior derecha se mostrara el listado de todos los documentos cargados, se podra
visualizar el archivo cargado y eliminarlo en dado caso que sea el incorrecto para
posteriormente volverlo a cargar.

UIN|iRsSreewes

Sin seleccionar
s Ningun archive seleccionado
° x ¢ Debes resguardar el documento original ya que para finalizar el
[ ] ] tramite deberas entregarlo al departamento de Servicios Escolares
(| Enviar
J
1L

Acta de Nacimiento Eliminar
xcancelar tramite

Copyright © 2020 Corporativo UIN

1.21

Pagina 20



UIN iNsUrcenves

Si el sistema detecta que ya no hay documentos por subir activa el botén “Enviar”.

UIN[stncares 0

o
2

jExcelentel

Ahora continta tu proceso adjuntando una copia
de tu Acta de Nacimiento.

Sin seleccionar

R Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado | Subir

@ Debes resguarciEREE S CUE CII o para finalizar el

| cargado todos tus archivos S aVielerl attee|l= =)

Enviar

“
Acta de Nacimiento Eliminar

xcance\ar tramite

tramite deberas enl

.

1.22

Para la modalidad de “Prestacion de Servicio Social” se mostrara una pantalla de espera,
donde se indica al alumno que su constancia de créditos y escrito de presentacién estan en
proceso.

UNIVERSIDAD
INSURGENTES

UIN|

® Q < <

Pago Solicitud Documentacién Cumplimiento Liberacién

[Folio Tramite: 107260

iYa falta poco!

‘:J La informacion serd validada por el area correspondiente v, si
todo es correcto, podras descargar tu constancia de créditos
desde el sistema en un plazo de 72 horas en dias habiles.

Pagina 21



UIN insuncentes

Para los casos de “Exencién de Servicio Social” se espera gue servicios escolares genere los
documentos de cada proceso.

o Para el caso de “Exencién por articulo 91” genera la constancia de créditos y constancia
laboral.
o Para “Exencion por articulo 52” genera solo la constancia de créditos.

Una vez cargados los documentos requeridos por parte del alumno, se muestra el registro en el
listado de “Solicitudes Pendientes”.

Todos los registros que los alumnos vayan realizando en el Portal UIN se mostraran en este listado.

UIN[RsiReas

MENU SERVICIO SOCU Solicitudes

Selaccions desse el st

SERVCO . = [

B Sokcud Extomos &
' 006205  VEROMICA  RAMOS weova Solciud de Sevcko Soci s No  26MARZO20 Gener
A Soli enie o oz o % No 20 B cenern il ® |

1.26

El personal de Servicios Escolares procedera a crear la Constancia de Créditos y la Carta de
Presentacién

UIN[NsSReErs ors

® ® ® © ©
Pago Solicitud Documentacién Cumplimiento Liberacion

[Folio Tramite: 107213]

o) jFelicidades!

Tenemos lista tu carta de presentacion y tu constancia de
créditos, puedes descargarla directamente desde el sistema.

Descargar Escrito de presentacion
y Constancia de Créditos
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Pantalla de descarga para modalidad de “Prestacion de Servicio Social”

UNIVERSIDAD
INSURGENTES

UIN|
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Pago Solicitud Documentacién Cumplimiento Liberacién

|Folio Tramite: 107213

v
o ) jFelicidades!
+ v Tenemos lista tu carta de presentacién y tu constancia de
ﬂ créditos, puedes descargarla directamente desde el sistema.

Descargar Escrito de presentacion
y Constancia de Créditos

Pantalla de descarga para la modalidad “Exencién de Servicio Social” Articulo 52
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Pago Solicitud Documentacion Cumplimiento Liberacién

[Folio Tramite: 107248

o o) jFelicidades!

‘ v Tu constancia de créditos ya esta disponible.

o Puedes descargarla directamente desde el sistema

ane I ' Descargar Constacia
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Pantalla de descarga para la modalidad “Exencién de Servicio Social” Articulo 91

UIN UNIVERSIDAD
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o o) jFelicidades!

Tenemoas la solicitud a dirigida a la dependencia donde
* laboras y tu constancia de créditos, puedes descargarla

directamente desde el sistema.
v 4 O
* v

ey
\ A

‘ Siguiente
< EE3

Etapa de Cumplimiento

Para el caso de “Prestacion de Servicio Social” el alumno tendra que subir y enviar su carta de
aceptacion que le entregara la empresa en donde prestara su Servicio Social.

UNIVERSIDAD
UINlINSURGENTES (9}
=R
Solicitud Pago Documentacion Cumplimiento Liberacion

jYA CASI ESTAS LISTO!

Y o

Adjunta tu Carta de Aceptacion firmada por la Empresa o Institucion donde
realizaras tu Servicio Social

O
+

ﬁ I Sin seleccionar v
Sin seleccionar
R Carta de Aceptacion

@ Debes resguardar el documento original ya que para finalizar el
tramite deberds entregarlo al departamento de Servicios Escolares

e e T e ]

.
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Después de enviar su carta aceptacion el alumno tendra que esperar a que Servicios Escolares
valide el documento.

UNIVERSIDAD
INSURGENTES

| JIN

e O o ©

Pago Solicitud Documentacion Cumplimiento Liberacion

[Folio Tramite: 107260|

i Ya falta poco!

Q Te enviaremos una notificacion a tu correo uinenlinea cuando
tu carta de aceptacion sea aprobada.

Una vez recibida la Carta de Aceptacion en el sistema de Servicios Escolares se procede a
validarla:

UINsiReews

MEND SERVICIO SOCIAL Registros en tramite

Sekeccions desde ol istad0 G2 AMNGS QuE han realizado una sokctud de revisin e INformacion &l regsiro de su Ieres:

Buscar

e
o';

) Id Alumno Nombre APaterno AMatemo Liberacién lones
] )
Carta d2 Aceptacion - - Extemes & Carta e Presentacion Servicio Social: eI
A Solicitudes Pendientes ! Cagada FOMOSRNEL - VERONICA RAN0S T Intermos Generata & Camoio e informacidn
& Registros en Tramile Mostrando 1 enfradas - . P—

= Senvicios Vigentes
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UIN ‘ UNIVERSIDAD localhostB080 dice -~
INSURGENTES Esta Seguro que de ntinua 0

MEN( SEF CIAL

SERVICO , , ==

Ingrese la Fecha de Inicio del Procesc

Facha de Inicio: Facha Final Aproximada;

2019-07-10 2020-01-10

Ingrese sus Comentarios u Observaciones:

Jocumento Validado

® Rechazar Documento + Validar Documento

2019 - Pontal

Para la modalidad de “Exencidon de Servicio Social” en la opcion del articulo 91 el alumno tendra
que cargar su constancia laboral, esta constancia laboral debera ser expedida por la dependencia
en donde el alumno labora.

UIN UNIVERSIDAD
INSURGENTES 9 )
=N
Solicitud Pago Documentacion Cumplimiento Liberacion
o Y4 v iYA CASI| ESTAS LISTOI
o Adjunta tu Constancia Laboral firmada por la dependencia
+ o donde laboras.
) . Sin seleccionar v
Sin seleccionar
Constancia Laboral
x Enviar
Q Debes resguardar el documento original ya que para finalizar el tramite
deberas entregarlo al departamento de Servicios Escolares

Yy

xcan:elar trémite

Pagina 26




UIN insuncentes

Después de enviar el documento se habilitara el boton de siguiente, para continuar su proceso.

UNIVERSIDAD
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Solicitud Pago Documentacion Cumplimiento Liberacion

v iYA CAS| ESTAS LISTO!

o

Adjunta tu Constancia Laboral firmada por la dependencia
donde laboras.

O
&
* e

«/
O
A
xcan celar iramite
X
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Para la opcién de “Articulo 52” el alumno tendra que cargar su solicitud de exencién o
diagndstico clinico.

UNIVERSIDAD
UINlINSURGENTES €
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Solicitud Pago Documentacién Cumplimiento Liberacion

v o iYA CASI ESTAS LISTO!

Adjunta tu Solicitud de exencién firmada o el diagnostico
+ o clinico que justifique la exencién del Servicio Social.
Sin seleccionar v
Sin seleccionar
Solicitud de exencion o diagndstico clinico.
x @ Debes resguardar el documento original ya que para finalizar el
tramite deberés entregarlo al departamento de Servicios Escolares

}) (=]

xcance\ar tramite
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Después de enviar el documento se habilitara el boton de siguiente, para continuar su proceso.

UNIVERSIDAD
UINlINSURGENTES €
@
Solicitud Pago Documentacion Cumplimiento Liberacion
O v v iYA CASI ESTAS LISTO!
o Adjunta tu Selicitud de exencién firmada o el diagnéstico
+ 0 clinico que justifique la exencién del Servicio Social.
v » *
R xcance\ar framite
s

Para el caso de la modalidad de “Prestacion de Servicio Social” el alumno después de haber
enviado su carta aceptacién se mostrara una pantalla (imagen ) donde podra generar reporte
global de actividades en PDF, subir sus reporte de actividades y carta de término después de
que haya terminado el tiempo de su Servicio Social, en la parte inferior derecha de la pantalla
se le mostrara el mensaje relacionado con el tiempo que le falta para concluir, el tiempo de
servicio social son 6 meses a partir de la fecha de inicio, la fecha de inicio se toma en cuenta
de la carta aceptacién que le dio la empresa al alumno.

UIN[RsieEes

Solicitud Pago Documentacion Cumplimiento Liberacion

jFelicidades, estas por concluir tu tramite!

" Al terminar tu Servicio Social descarga el formato de Reporte Global de
x Actividades, llénalo y adjuntalo con tu Carta de Término
\ + /
_ " Generar Reporte
- @
o / o Reporte de Actividades
f / I il \‘ inguin archivo seleccionado | Subir
‘ @ Debes resguardar el documente original ya que para finalizar el
‘ trémite deberas entregarlo al departamento de Servicios Escolares.

Por tiempo tienes un avance del 94% pero debes asegurarte
de cumplir con las 480 horas, continia con tu Servicio Social,
pronto llegaras a la meta...
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Al haber terminado su tiempo de practicas el alumno ya podra cargar su Reporte de Actividades
y Carta de Término.

UIN[Rsireawes 0

jFelicidades, estas por concluir tu tramite!

Al terminar tu Servicio Social descarga el formato de Reporte Global de
x Actividades, llénalo y adjuntalo con tu Carta de Término.

) Generar Reporte
- @

/ [+] Sin seleccionar

(]
Sin seleccionar
¥ / \7‘ Reporte de Aciividades

Carta de Término

‘ ' Debes resguardar el documento original ya que para finalizar el
‘ trémite deberas entregarlo al departamento de Servicios Escolares

Enviar

“
Acta de Nacimiento Eliminar

L 7 SRR,

Al dar clic en en “Generar Reporte” se desplegara un formulario donde llenara los datos de sus
Servicio social

Genera tu Reporte Global de Actividades

' Llena el formulario con |a informacién solicitada, y en el dltime campo describe de forma breve las
actividades realizadas

Horas Laboradas: Departamento u oficina: Fecha de términe:
480 depto 26/03/2020
Asesor de servicio Cargo del asesor Profesion del asesor

asesor cargo profesion
Actividades

describir actividades

Generar PDF

Al dar clic en “Generar PDF” se desplegara una nueva ventana con el PDF “Reporte de
Actividades” listo para descargar.
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ReporteActividades

NIVEL LICENCIATURA

DATOS DEL PRACTICANTE

NOMBRE DEL ALUMNO: RAMOS TAFOYA VERONICA

LICENCIATURA EN GASTRONOMIA

CARRERA:

NO. MATRICULA: 000052050 TURNO: SIN DEFINIR

PERIODO: DEL: 10 DE julec DE: 2019 AL 26 DE marzo DE: 2020
EQUIVALENCIA EN HORAS LABORADAS: 480
CAMPO DE ACCION: APOYO A INSTITUCIONES DEL SECTOR PUBLICO/PRIVADO
EMPRESA/DEPENDENCIA: 3CT CENTRO DE CAPACITACION TECNOLOGICA, S.C.
DEPARTAMENTO U OFICINA: depto

UBICACION: TUXPAN No.2, PISO 4, COL. ROMA SUR, DEL CUAUHTEMOC, C.P. 06760,
CDMX TELEFONO: 5264 4718 Y 5564 7993 SIN DEFINIR 0

ASESOR DE SERVICIO SOCIAL :asesor
CARGO DEL ASESOR: cargo

PROFESION DEL ASESOR: profesion

ACTIVIDADES REALIZADAS

describir actividades

Al ahora el alumno ya podra subir sus documentos necesarios Carta de término y Reporte
Global de actividades

UIN[sSRER

¢ @ ©

Solicitud Pago Documentacion Cumplimiento Liberacion

jFelicidades, estas por concluir tu tramite!

Al terminar tu Servicio Social descarga el formato de Reporte Global de
x Actividades, llénalo y adjuntalo con tu Carta de Término

4
N4
@D

L]

Carta de Término v

— —
o o
¥F / \* Seleccionar archiva | aceptacion. jpg Subir

@ Debes resguardar el documento original ya que para finalizar el
‘ tramite deberas entregarlo al departamento de Servicios Escolares

Enviar

mm

Después de haber cargado sus documentos, se le mostrara una pantalla donde podra
continuar su proceso.

Pagina 30




UIN[RsiReEms

® @

Solicitud Pago Documentacion Cumplimiento Liberacion

jFelicidades, estas por concluir tu trémite!

Al terminar tu Servicio Social descarga el formato de Reporte Global de
x Actividades, llénalo y adjuntalo con tu Carta de Término.

o
+

N4
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— . y _o
¥ / I I \* Hcanconr amie
9
v

Etapa de Liberacion

La etapa “Liberacion” indicara al alumno que debe esperar maximo 72 horas para poder
descargar la constancia de liberacion.

UIN UNIVERSIDAD

INSURGENTES oPts £
® & o o ®
Pago Solicitud Documentacion Cumplimiento Liberacion

Folio Tramite: 107260|

iFelicidades! Has concluido tu Servicio Social.

Antes de que tu liberacion de servicio social esté disponible, se revisara la informacion. Si todo es
correcto, podras descargarla en un plazo de 72 horas en dias habiles.

Consérvala, sera requerida durante tu proceso de titulacion.

Copyright 2023 Corporative UIN
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En este punto, el registro llega nuevamente a Servicios Escolares donde se habilitara un boton
para validar los documentos cargados.

UIN[Rsieivs

NUEVAS SOLICITUDES

MENU SERVICIO SOCIA Listado de alumnos con Servicio Social vigente

Saeccions desde ol istado de ALIMINGS QO NAN eaIZAca UNA SORGHUA de revisibn B Informacion el regisiro de su intare:

SERVICIO | , ==

3CT CENTRO DE
CAPACITACION
TECNOLOGICA, 8.C

LICENCIATURA EN

PONO0S2050
VERONICA RAMOS TAFOYA GASTRONOMIA

Sor
C

10UUL0Y Cambio de informacion

UL sEnenze | A Camb

Mostranda 1 enlrada:

Se muestra el listado con todos los documentos cargados donde podran ser Autorizados o
Rechazados segun sea el caso, para los documentos rechazados sera posible ingresar el
motivo por el cual fueron rechazados, una vez que hayan sido rechazados, el sistema quedara
en espera hasta que vuelvan a ser cargados dichos documentos nuevamente para volver a
validarlos.

localhost:8080 dice
UIN“.:‘NSIHEEg?rAEE B

PO00052050
SERVICIO | , = VERONICA RAMOS TAFOYA s sare

Acta de Nacimiento

Carta de Aceptacion

Reporte do Actividades

Carta da Término
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Una vez autorizados todos los documentos se procede a generar la Carta de Liberacién

UINl:.::‘SIx:S::‘D."Eg mj‘j - AN‘:‘ mir‘ o

DE PROFI
MEN( SERVICIO SOCIAL SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

10
SERV'CIO o AI > Asunto: Constancia de Liberacién de

B Servicio Soclal

En apego a lo establecido en el articulo 55 de 1a Ley Reglamentaria def Articulo 5* Constitucional, a Direccion ce este plantel. hace constar que ta C. VERONICA
RAMOS TAFOYA. alumno de Ia LICENCIATURA EN GASTRONOMIA. con ocimiento de Validez Oficial ge Estudios de Ia SE P, segin Acuerdo No.
SURGENTES PLANTEL TLALNEPANT. realizd su Servicio Social cubaendo

2

Se expide la presente constancia, a ko5 26 dias del mes de Marzo de 2020, para los fines que a Ia Interesada convengan

ATENTAMENTE

AR RE AR <

MTRO. CARLOS ENRIQUE HERNANDEZ ESPINOSA
Director(a) del Plantel

Av. Via Gustavo Baz 142 Col. Bellavista Tialnepantia de Baz Estado de México 54080 Télefono 5511063460

Al final después de que Servicios Escolares haya validado todos sus documentos y generado
su carta de liberacion, el alumno podra descargar su constancia de acreditacion.

UIN[sSReaw: ops )
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o

) x

\ '

iExito Total!

Tu tramite se ha completado satisfactoriamente. jFelicidades!

Puedes descargar una copia de tu Constancia de Liberacion de Servicio Social, que sirve Unicamente como referencia. Nosotros canservaremos el original para tu proceso de titulacion

Descarga aqui

»
Proceso Concluido.
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